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Anlage 1 (Beschaffungsliste)  
 

Beschaffungsliste der wichtigsten Produkte, die in der 
Evangelischen Kirche der Pfalz (Protestantische 

Landeskirche) gekauft, verbraucht oder genutzt werden 
 
Inhaltsverzeichnis 
 
   I. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
II. 

Büro 
 
 1) Bürogeräte (elektronisch) 
 2) Büroartikel 
 3) Druckaufträge 
 4) Büroausstattung 
 5) Küchenausstattung 
 6) Reinigung von Büro, WC, Küche 
 7) Hygieneartikel 

 
Lebensmittel 

   III. Sonstiges 
 1) Auto 
 2) Strom 
 3) Geldanlage 
 4) Veranstaltungen 
 5) Catering 
 6) Präsente 
 7) Give-aways 
 8) Blumen 

 

 

Allgemeines 
 
Für alle Produkte gelten die Grundsätze 1 – 4 gemäß § 3 der Beschaffungsrichtlinien 
 
Grundsätze für Produkte für Baumaßnahmen werden in der Richtlinie für ökologisches und 
energiesparendes Bauen gegeben. Sie werden hier nicht erläutert. 
 
Die folgende Tabelle ist weder vollständig noch abschließend. 
 
Weitere Informationsquellen sind in der Anlage 4 auf der letzten Seite aufgeführt. 
 
 
 

I. Büro 

 
I. 1) Bürogeräte 
 

 
Artikel 

Bemerkungen zur 
ökofairen 

Herstellung und 
Beschaffenheit 

 
Öko- oder 

Sozialsiegel 

 
Besondere 
Hinweise 

Computer, Telefon, 
Handy und Elektronik 

Energieeffiziente und 
strahlungsarme Geräte 
bevorzugen. 

Blauer Engel, 
Energystar,  
TCO-Zeichen,  
GEEA-Zeichen 

Da viele elektronische 
Geräte mit sog. 
„Konfliktrohstoffen“ 
(gravierende Verletzung von 
Menschenrechten) 
hergestellt werden, ist zu 
beobachten, inwiefern der 
Markt künftig in dieser 
Hinsicht auch „faire 
Produkte“ anbietet 

Multifunktionsgeräte 
(Drucken, Scannen, 
Kopieren, Faxen) 
beispielsweise:  
Xerox Festtintengeräte 

muss für 
Recyclingpapier 
geeignet sein 

Blauer Engel 
Energystar,  
TCO-Zeichen, GEEA-
Zeichen 

Herstellung/ Transport 
mehrerer Einzelgeräte 
überflüssig 
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I. 2) Büroartikel 
 

Es wird ein Basissortiment an Büroartikel über die Hausbeschaffung angeboten. Falls Sie spezielle 
Wünsche haben müssen diese auf die eigene Kostenstelle gebucht werden. 
 

 
Artikel 

Bemerkungen zur 
ökofairen 

Herstellung und 
Beschaffenheit 

 
Öko- oder 

Sozialsiegel 

 
Besondere 
Hinweise 

Druckerpatronen  
 

Festtinte ohne 
toxische Zusätze 
 

 i.d.R. bei geleasten, 
gemieteten Druckern über 
den Vertragspartner 

Batterien, Akkus wiederaufladbar  Ladegerät 

CD und DVD Wenn möglich aus 
recyceltem 
Polycarbonat 

 Entsorgung über CD-
Recycling 

Stifte (Kugelschreiber, 
Bleistifte, Gelschreiber, 
Board-, Permanent- und 
Textmarker) 

Recyclingfähige 
Modelle, 
umweltfreundliche 
Herstellung beachten 

 
Blauer Engel/FSC 

Wechselminen, nachfüllbar, 
Rückgabemöglichkeiten 
nutzen 

Büro- und Briefpapier In der Regel 
Recyclingpapier. 
Für Vorgänge, die 
rechts- und 
verwaltungsrelevant 
und damit zu 
archivieren sind, ist 
Frischfaserpapier, das 
die DIN EN ISO Norm 
9706 erfüllt, zu 
verwenden,  
s. Anlage 5 

Blauer Engel 
Bei Papier zu 
Archivzwecken DIN 
EN ISO Norm mit 
FSC-Siegel 

Für die Umsetzung in der 
Praxis kann ein 
Druckerschacht mit 
Recyclingpapier gefüllt 
werden, ein weiterer 
Druckschacht mit 
Frischfaserpaper, welches 
für archivwürdige Vorgänge 
gewählt wird. 
 

Briefumschläge nur Recyclingpapier Blauer Engel  

Papierprodukte (Blöcke, 
Flipcharts, 
Moderationskarten, 
Karteikarten, 
Trennstreifen, 
Haftnotizzettel, 
Notizzettel, Register, 
Mappen, 
Additionsrollen) 

nur Recyclingpapier Blauer Engel  

Korrekturroller, Tipp-Ex Hergestellt auf 
Wasserbasis 

 Nachfüllsystem für 
Korrekturroller nutzen 

Ordner nur Recyclingqualität Blauer Engel Nicht mehr genutzte Ordner 
an Materialausgabe 
zurückgeben und wieder 
verwenden 

Heftstreifen aus Karton Blauer Engel Verzicht auf Plastik 
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I. 3) Druckaufträge 
 

 
Artikel 

Bemerkungen zur 
ökofairen 

Herstellung und 
Beschaffenheit 

 
Öko- oder 

Sozialsiegel 

 
Besondere 
Hinweise 

Printprodukte, z.B. 
Flyer, Gemeindebriefe, 
Broschüren 

Recyclingpapier Blauer Engel Die Druckerzeugnisse sollten 
möglichst klimaneutral mit 
Farben auf Pflanzenbasis 
gedruckt werden 
(Umweltdruckereien) 

 
 

 
I. 4) Büroausstattung 

 
 

Artikel 
Bemerkungen zur 

ökofairen Herstellung 
und Beschaffenheit 

 
Öko- oder 

Sozialsiegel 

 
Besondere 
Hinweise 

Möbel aus nachwachsendem 
Baumbestand, absoluter 
Verzicht auf Tropenholz 
und Eukalyptusholz 

Blauer Engel 
FSC 

Spanplatten mit geringer 
Formaldehydbelastung, 
möglichst einheimische 
Produktion 

Teppiche ohne Schaumstoff-
rücken, 
aus Fernost nicht ohne 
Siegel 

Goodweave 

 
Holzböden, Steinfliesen 
bevorzugen (auch hier auf 
die Herkunft achten, in 
indischen Steinbrüchen z.B. 
Kinderarbeit) 

Lampen für Energiesparlampen / 
LED geeignet 

Energieetikett A  
(bei LED) 

nicht benötige Lampen 
ausschalten 

Glühbirnen absoluter Verzicht   
Energiesparbirnen, LED   Euroblume, 

 
 

Leuchtstoffröhren  Euroblume 
Energieetikett A,B 

 

Halogenleuchten Vermeiden, durch LED 
ersetzen 

Euroblume  

 

I. 5) Küchenausstattung 

 
 

Artikel 
Bemerkungen zur 

ökofairen Herstellung 
und Beschaffenheit 

 
Öko- oder 

Sozialsiegel 

 
Besondere 
Hinweise 

Möbel aus nachwachsendem 
Baumbestand, kein 
Tropenholz ohne Siegel 

Blauer Engel 
FSC 

 w. o. 

Kühlschrank  Euroblume, EU- 
Energieetikett A+++ 

 

Herd  Euroblume, EU- 
Energieetikett A++ 

 

Spülmaschine  Euroblume, EU- 
Energieetikett A 

 

Kaffeemaschine  Euroblume, EU- 
Energieetikett A 

 

Geschirr kein Einweggeschirr 
kein Plastik 

  

Alufolie absoluter Verzicht   
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I. 6) Reinigung von Büro, WC und Küche 
 

 
Artikel 

Bemerkungen zur 
ökofairen Herstellung 
und Beschaffenheit 

 
Öko- oder 

Sozialsiegel 

 
Besondere 
Hinweise 

Reinigungsmittel  ECO-Garantie, 
Blauer Engel, 
Europäische Blume 

Zitronen-säure, Essig, 
Seifenreiniger, 
Mikrofasertücher verwenden 

Spülmaschinenmittel / 
Geschirrreiniger 

Baukastensysteme 
nutzen 

ECO-Garantie  

Rohrreiniger absoluter Verzicht  Gummistampfer verwenden 

Spraydosen ohne Treibgas   

Desinfektionsmittel nur wenn gesetzlich 
vorgeschrieben oder 
ärztlich verordnet 

  

 
Alle Mittel sparsam verwenden. Durch den Dialog mit der Reinigungsfirma wird auf die Auswahl der 
Produkte und deren Einsatz Einfluss genommen. 
 
 

I. 7) Hygieneartikel 

 
 

Artikel 
Bemerkungen zur 

ökofairen Herstellung 
und Beschaffenheit 

 
Öko- oder 

Sozialsiegel 

 
Besondere 
Hinweise 

Toilettenpapier Recyclingpapier Blauer Engel  

Einmalhandtücher Recyclingpapier Blauer Engel  

Stoffhandtücher Baumwolle Naturtextil 
Fairtrade certified 
Cotton 

 

Seife  aus kbA
*
Pflanzenöl  

Mülleimerbeutel  100 % Recycling-
Polyethylen-Folie 

 

Duftsteine absoluter Verzicht  hoch Wasser belastend,  
nach TÜV-Süd überflüssig 

WC-Spülkastenzusätze absoluter Verzicht  hoch Wasser belastend,  
nach TÜV-Süd überflüssig 

Duftspray absoluter Verzicht  hoch Wasser belastend,  
nach TÜV-Süd überflüssig 

 
 

II. Lebensmittel 

 
 

Artikel 
Bemerkungen zur 

ökofairen Herstellung 
und Beschaffenheit 

 
Öko- oder 

Sozialsiegel 

 
Besondere 
Hinweise 

Kaffeemilch/H-Milch aus der Region oder Bio Bio, ggf fair trade  

Kaffee, Tee  nur aus fairem Handel Fair trade und ggf. 
Bio 

 

Fruchtsäfte Apfelsaft regional und 
Bio; Säfte aus 
Südfrüchten fair trade 
zertifiziert 

Regional und/oder 
Bio oder fair trade 

keine Einwegflaschen 

Mineralwasser Mehrweg-Glasflaschen 
bzw. Leitungswasser 
aus Wassersprudlern 

 Wassersprudler im Haus 
nutzen, ggf. anschaffen 

Obst aus der Region, fair 
und/oder Bio 

Bio und/oder fair  

Zucker aus fairem Handel fair trade und ggf. 
Bio 

 

                                                           
*
 kontrolliert biologischen Anbau 
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III. Sonstiges 

 
 

Artikel 
Bemerkungen zur 

ökofairen Herstellung 
und Beschaffenheit 

 
Öko- oder 

Sozialsiegel 

 
Besondere 
Hinweise 

Auto kleinstmöglich 
Sprit sparend 
abgasarm „100“, 
Hybrid- oder 
Elektrofahrzeug 

Energieeffizienz  
Kategorie A 

Fahrgemeinschaften bilden, 
wenn möglich ÖPNV nutzen 

Strom Ökostrom OK-power Label, 
Grüner-Strom-Label, 
Recs-Strom nicht 
ausreichend 

Rahmenverträge der 
Landeskirche für 
Ökostromtarife mit 
Naturstrom, den Pfalzwerken 
und den lokalen Anbietern 
nutzen 

Geldanlage ethische und 
ökologische Anlagen 

  

Veranstaltungen Umweltstandards dieser 
Liste beachten 

Catering vor Ort: 
Regional, Bio und 
möglichst Fair 

kein Einweggeschirr,  
getrennte Abfallentsorgung 

Catering Umweltstandards dieser 
Liste beachten, 
regionale Anbieter 

Regional, Bio und 
möglichst fair trade, 
wenig Fleisch (bzw. 
ein großes & attrak-
tives vegetarisches 
Angebot)  

kein Einweggeschirr,  
getrennte Abfallentsorgung 

Präsente Sozial- und 
Umweltstandards dieser 
Liste beachten 

 Außendarstellung ökofair 

Give-aways 
(Schokolade, T-Shirts, 
Stifte usw.) 

Sozial- und 
Umweltstandards dieser 
Liste beachten; wenig 
Verpackungsmüll; 

Bio, fair trade, 
fair trade certified 
cotton, fair wear 
foundation, global 
organic textile 
standards (GOTS) 

Außendarstellung ökofair 

Blumen regional, saisonal oder 
ggf. aus fairem Handel  

Fair trade  

 
 


